[image: ]
Little Stars Learning Center LLC.

Manual Para Padres

2023



BIENVENIDOS
                 





Queridas familias,

Estamos muy agradecidos de que hayan elegido ser parte de Little Stars Learning Center. Estamos comprometidos a brindar un entorno seguro, saludable, limpio, amoroso, asequible y apropiado para el desarrollo. Esperamos brindarle servicios de calidad a usted y a sus hijos. Creemos que los padres son los primeros maestros de sus hijos y los más importantes, y nuestra esperanza es que podamos trabajar juntos para preparar a sus hijos en este programa de prekínder para el éxito en la escuela y en la vida.

Mi esperanza es servirle en nuestro programa y formar equipo con usted, para ello le animamos a participar en todas nuestras conferencias, reuniones y actividades de padres y maestros. Brindamos experiencias de aprendizaje positivas y crecemos y aprendemos juntos para satisfacer las necesidades educativas y de desarrollo de los niños.

Gracias por elegir Little Stars Learning Center. Esperamos brindarle a su hijo un ambiente afectuoso y enriquecedor.
 

Atentamente,







Bertha Landin

220 N. Oregon Ave.
[bookmark: _Hlk147170230]Pasco, WA 99301
Email: littlestarscenter27@gmail.com
Provider Number: (509) 380-5772
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[bookmark: _Toc251583139][bookmark: _Toc457222372][bookmark: _Toc3281505][bookmark: TexttoIncludeinTOC]Sobre Nosotros

Filosofía
[bookmark: _Toc251583140][bookmark: _Toc457222373][bookmark: _Toc3281506]Little Stars Learning Center cree que cada niño es un individuo único y que todos los niños pueden aprender. Además, brindamos entornos inclusivos que reconocen las diversas habilidades, intereses, necesidades y estilos de aprendizaje de los niños. Creemos que los niños aprenden mejor a través del juego significativo. Mi cuidado infantil basado en el juego refleja la integración de las áreas física, cognitiva, social, emocional, del lenguaje, de autoayuda y estética para el desarrollo total del niño. El juego significativo fomenta la curiosidad, el descubrimiento y la resolución de problemas, lo que permite el crecimiento individual y el desarrollo de una imagen positiva de sí mismo. Reconocemos que los padres son los primeros maestros del niño. Los niños aprenden mejor cuando los padres participan en su programa educativo. El puente principal entre el hogar y la escuela es la participación de la familia y la comunidad.

Misión 
[bookmark: _Toc251583141][bookmark: _Toc457222374][bookmark: _Toc3281507]Nuestra misión es proporcionar un ambiente seguro, divertido, positivo, enriquecedor, asequible y apropiado para el desarrollo. Nuestro enfoque es brindar un programa de educación temprana a través de experiencias estimulantes que promuevan las necesidades individuales del niño, incluido su nivel de desarrollo social, emocional, físico y cognitivo. Entendemos la importancia de trabajar en equipo y creemos que los padres, estudiantes y maestros deben trabajar juntos para satisfacer las necesidades educativas y de desarrollo de los niños.

Certificación
[bookmark: _Toc457222375][bookmark: _Toc3281508][bookmark: _Toc251583142]Tengo más de 25 años de experiencia con niños de 0 meses a 13 años. Tengo un Asociado en desarrollo (CDA), un Certificado corto de especialización ECE del estado de Washington y un Diploma de certificado ECE de 1 año (45 créditos ECE). Además, mi personal tenía todas las certificaciones que requiere el estado de Washington. Además, nuestro puntaje de calificación de calidad es 3 en Early Achievers.

Definición de Familia 
[bookmark: _Toc457222376][bookmark: _Toc3281509]En este manual, cuando uso el término familia, me refiero a un padre, tutor legal, patrocinador o cualquier otra persona que garantice el bienestar, el mejor interés y la responsabilidad de su hijo bajo mi cuidado.



Horas de Operación

Nuestro centro abre a las 4:00 a. m. y cierra a las 6:00 p. m. La siguiente información refleja el horario diario normal en el Centro de Aprendizaje Little Stars. El horario real puede variar ligeramente dependiendo del maestro de su hijo. Para obtener información más precisa, consulte el horario de su hijo publicado en su salón de clases.
Si hay un cierre del distrito escolar de Pasco o un retraso de 2 horas, el Centro de Aprendizaje Little Stars puede abrir 1 hora más tarde de lo normal. Si hay un cierre de escuela, Little Stars Learning Center puede abrir 2 horas más tarde. En circunstancias extremas, los servicios pueden ser celular. Little Stars Learning Center notificará a todos los padres a través de nuestra página de Facebook, correo electrónico, mensajes de texto, boletines y recordatorios verbales.

La siguiente información refleja el horario diario normal en el Centro de Aprendizaje Little Stars. El horario real puede variar ligeramente dependiendo del maestro de su hijo. Para obtener información más precisa, consulte el horario de su hijo publicado en su salón de clases.

	Time
	Actividad

	4:00am – 8:30am
	Recibir niños, saludar, dormir, tiempo libre.

	8:30 – 9:00am
	Desayuno

	9:00 – 9:15am
	Tiempo de Circulo

	9:15 – 10:15
	Juego Libre

	10:15 – 11:15
	Juego exterior

	11:15– 11:30
	Lavado de Manos

	11:30 – 12:00
	Almuerzo y Lavado de Manos

	12:00 -2:30
	Hora de la siesta

	2:30– 2:45
	Bocadillo

	2:45– 3:15
	Lavado de Dientes y Tiempo de Historia

	3:15– 4:00
	Juego Exterior

	4:00 – 4:15
	Lavado de Manos

	4:15– 4:30
	Actividad Musical 

	4:30 – 5:30
	Juego Libre y Actividad de Arte

	5:30 – 6:00
	Limpiar


[bookmark: _Hlk142742690]

Dias Festivos 

Little Stars Learning Center valora a los empleados que trabajan aquí. Para respetar la libertad religiosa de nuestros empleados y permitir tiempo con las familias, no estaremos abiertos los sábados y domingos. Además, Little Stars Learning Center observa los siguientes días festivos. Nota especial: cerramos a las 3:00 p. m. antes del Día de Acción de Gracias, Navidad y Año Nuevo.

Además de los días festivos, nos reservamos el derecho de cerrar cinco días de desarrollo profesional al año. Se dará un aviso mínimo de 2 semanas antes de que se utilice cualquier día profesional.

1. New Year’s                             	6. 4th of July
2. Martin Luther King Jr.		7. Labor Day	
3. Presidents Day			8. Veteran’s Day 
4. Memorial Day			9. Thanksgiving Day (And Day After)
5. Juneteenth			          10. Christmas  
11. Up to Five professional days
[bookmark: _Toc251583144][bookmark: _Toc457222378][bookmark: _Toc3281511]

Admisión / Desadmision / Matrícula

Los padres o tutores deben programar una cita para repasar nuestras políticas y expectativas de inscripción. Además, podemos ofrecerle un recorrido por el centro y familiarizarse con las instalaciones. Durante la reunión podemos responder cualquier pregunta y usted puede compartir información importante sobre su hijo para ayudarnos a conocerlo. A ningún niño se le permite comenzar el servicio hasta que se complete toda la documentación de inscripción y otra documentación, como el registro de vacunación del niño y el último control de su médico. Si desea retirar a su hijo del centro, se requiere un aviso de dos semanas para que podamos ocupar el espacio de su hijo. Si no se avisa, se le cobrará el mes completo.
Los niños son admitidos sin distinción de raza, cultura, sexo, religión, origen nacional o discapacidad. No discriminamos por necesidades especiales si se puede proporcionar un entorno seguro y de apoyo.

Cargos Adicionales
[bookmark: _Toc457222379][bookmark: _Toc3281512][bookmark: _Toc251583145]Las tarifas diarias se basan de la siguiente manera. Se define media jornada como menos de 5 horas. La atención a tiempo completo se define como 5 horas, pero no debe exceder las 10 horas. Si su hijo está bajo cuidado durante 10 horas o más, se le facturará el tiempo y medio. Es su responsabilidad notificar al estado si su cuidado infantil está subsidiado. Lo permitirán si su horario de trabajo requiere que trabaje horas extra.
[bookmark: _Hlk147180279][bookmark: _Hlk151834571]El Centro de Aprendizaje Little Stars cierra a las 6:00 p.m. Si recoge a su hijo después de las 6:00 p. m., se agregará un cargo adicional de $3.00 por minuto. Si tiene la aprobación de DCYF (Child Care Subsidy) y su saldo supera las 30 cuotas, se le informará a la agencia de DCYF (Child Care Subsidy).
Si debemos proporcionarle a su hijo un pañal o toallitas del Centro, deberá pagar $2.00 por cada uno.
Si su hijo debe pedir prestado ropa o zapatos de nuestro centro, se le cobrará $5.00 en su próxima factura y DCYF (Child Care Subsidy) no es responsable.
Inclusión 

En Little Stars Learning Center promovemos activamente la práctica inclusiva para satisfacer las necesidades de los niños, las familias y nuestro personal o nuestro centro. Todo el personal cree que los niños de todos los niveles tienen derecho a las mismas oportunidades de participación, aceptación y pertenencia al cuidado infantil. Haremos todos los ajustes razonables para fomentar la participación plena y activa de todos los niños en nuestro programa en función de sus capacidades y necesidades individuales.
[bookmark: _Toc457222380][bookmark: _Toc3281513][bookmark: _Toc251583146]Si su hijo tiene una necesidad especial identificada, haremos adaptaciones para que los terapeutas y otros especialistas en desarrollo infantil brinden terapia en el lugar si se considera que es lo mejor para el niño. Nuestros maestros trabajarán con los profesionales del desarrollo para seguir su orientación e instrucción para individualizar la instrucción según sea necesario. Si el niño requiere atención especial o una proporción más baja de niños por personal, será remitido a nuestros programas en nuestra comunidad, o al Centro de Desarrollo o Head Start. En el caso de que no tengamos personal calificado para satisfacer las necesidades de su hijo, no podremos brindarle servicios.

No Discriminación 
[bookmark: _Toc457222381][bookmark: _Toc3281514]En Little Stars Learning Center, todas las familias serán consideradas para los servicios sin distinción de raza, color, credo, origen nacional, género, edad, origen étnico, religión, discapacidad o creencias políticas de los padres/proveedor, estado civil, orientación sexual o necesidades especiales. o cualquier otra consideración considerada ilegal por las leyes federales, estatales o locales. Los programas educativos están diseñados para satisfacer las diversas necesidades de todos los estudiantes.
Si tiene alguna queja sobre cómo se administra el centro o el tratamiento de su hijo, tiene derecho a presentar una queja escribiendo o llamando al Estado o a nuestro Departamento de Licencias local del Departamento de Servicios Sociales y de Salud. Esta política se aplica a todos los aspectos de los programas, prácticas y políticas del centro.

Actividades Familiares

Cada familia es el primer maestro de un niño. Valoramos a las familias como socios en el crecimiento y desarrollo de los niños en nuestro programa. Trabajamos duro para involucrar diligentemente a los padres en el aprendizaje de sus hijos. Alentamos a los padres y otros miembros de la familia a participar en el programa, visitar las aulas de los niños, participar en eventos y brindar comentarios sobre el centro. Además, tenemos 3 conferencias anuales de padres y maestros y múltiples actividades durante todo el año donde los padres pueden venir al centro e interactuar con sus hijos. Cada año, los materiales de transición al jardín de infantes se ponen a disposición de los padres cuyos hijos harán la transición a la escuela. Los maestros compartirán esta información durante la conferencia final de padres y maestros. Los maestros también trabajarán con las familias para completar la Autoevaluación del Programa Fortalecimiento de Familias. Ofrecemos una variedad de formas en las que las familias pueden participar para ayudarnos a establecer y alcanzar las metas de nuestro programa.
Confidencialidad
[bookmark: _Toc251583148][bookmark: _Toc457222383][bookmark: _Toc3281516]A menos que recibamos su consentimiento por escrito, no se divulgará información sobre su hijo salvo la requerida por nuestras agencias reguladoras y asociadas. Todos los registros relacionados con los niños en nuestro programa son confidenciales, pero están al acceso del personal, los padres, los tutores o los licenciantes del Departamento de Niños, Jóvenes y Familias (DCYF). Sin embargo, cuando tengamos motivos para creer que el bienestar del niño está en riesgo, la información confidencial se compartirá con otras agencias y organizaciones, así como con personas que tienen la responsabilidad de intervenir en interés del niño. La divulgación de los registros de los niños más allá de los miembros de la familia, el personal o los consultores que tienen la obligación de confidencialidad debe obtener el consentimiento de la familia y/o en caso de abuso o negligencia infantil.
Calificaciones del Personal

Nuestros educadores son contratados de acuerdo con los requisitos y calificaciones estatales como mínimo básico. Las certificaciones típicas del personal son las siguientes:

	Título del Puesto
	Educación/Certificación
	Experiencia

	Profesor principal, Asistentes y Ayudantes
	Diploma o título de escuela preparatoria,
Certificado inicial, prueba de tuberculosis, verificación de antecedentes, manipulación de alimentos, RCP y primeros auxilios, 30 horas de capacitación básicas de Stars o puericultura y 10 horas continuas de educación Stars al año.
	1 año

	
	
	


[bookmark: _Toc251583149][bookmark: _Toc457222384][bookmark: _Toc3281517]Los maestros participan en orientación y capacitación continua en las áreas de crecimiento y desarrollo infantil, ambientes saludables y seguros, prácticas apropiadas para el desarrollo, orientación, relaciones familiares, diversidad cultural e individual y profesionalismo.
Desaconsejamos encarecidamente a las familias que firmen acuerdos laborales con el personal (es decir, cuidado de niños). Cualquier acuerdo entre las familias y nuestro personal fuera de los programas y servicios que ofrecemos es un asunto privado, no relacionado ni aprobado por Little Stars Learning Center.

Voluntarios

Los padres como voluntarios u otros voluntarios que deseen estar en el centro más de diez (10) horas al mes en el centro, deben cumplir con ciertos requisitos mínimos. Deberán presentar y obtener una solicitud de verificación de antecedentes portátil aprobada a través de Merit WAC 110-300-0105. Debemos tener una solicitud archivada con información de contacto actualizada. Se requiere una prueba de tuberculosis válida dentro de los últimos 12 meses. También necesitarán un permiso válido de manipulación de alimentos y haber completado la capacitación sobre Sueño Seguro si trabajan con bebés o niños pequeños. También se requiere capacitación sobre patógenos transmitidos por la sangre y seguridad de la salud.
Proporción de Niños por Personal

Todos los educadores reciben descansos programados que reducen la fatiga y ayudan a garantizar el estado de alerta. Además, nuestro centro de cuidado infantil sigue todas las reglas y regulaciones establecidas por el Departamento de Niños, Jóvenes y Familias (DCYF). A continuación se describen las aulas que tenemos y las proporciones que mantenemos. Los niños siempre están supervisados.
	Edad
	Ninos para el Personal
	Tamaño máximo de grupo

	Bebes 
	4:1
	8

	[bookmark: _Hlk148046815]Niños pequeños Jr
	7:1
	14

	Niños pequeños	
	7:1
	14

	[bookmark: _Hlk148046928]Prescholares
	10:1
	20

	Pre-Kinders
	10:1
	20

	
	
	


Asociación de Comunicación y Familia
[bookmark: _Toc457222386][bookmark: _Toc3281519]Comunicaciones diarias. Las notas diarias del personal del centro lo mantendrán informado sobre las actividades y experiencias de su hijo en el centro. Las notas se colocarán en el cubículo de su hijo al final del día.
Tabla de anuncios. Ubicados en la entrada del centro, los tableros de anuncios brindan noticias del centro, próximos eventos, cambios de profesores, fechas de cierre por días festivos, anuncios, etc.
Boletines. Boletines mensuales que brindan noticias, eventos, anuncios, etc. del centro. Estos boletines están disponibles en el mostrador de entrada y salida para que los pueda tomar.
Correo electrónico. Le recomendamos que proporcione una dirección de correo electrónico que utilice habitualmente para que podamos enviarle anuncios, invitaciones a eventos y actualizaciones generales.
Área de comodidad para padres. Nuestra área de comodidad para padres brinda un ambiente relajante para que los padres compartan opiniones, ideas y experiencias. Además, es un gran lugar para las mamás que deben amamantar a sus hijos. Además, nuestro centro ofrece muchos folletos diferentes con recursos de nuestra comunidad.
Conferencias familiares. Se fomenta la participación familiar. Visite nuestras aulas, sea voluntario, venga a una excursión o coma con su hijo. Es necesario registrarse para la seguridad y protección de nuestros niños. Cada visitante debe usar una credencial de visitante mientras esté en las instalaciones y firmar su salida al salir.
Noche familiar. Las noches familiares se programan con regularidad. Estas noches incluyen refrigerios, bebidas y actividades divertidas y apropiadas para la edad de las familias. Las Noches Familiares brindan tiempo a las familias y a los niños para compartir, aprender y divertirse. Las familias tienen la oportunidad de ser parte de la experiencia de aprendizaje de sus hijos y conectarse con otras familias.
Conferencias. Las conferencias de familias y maestros se llevan a cabo tres veces al año. Durante estas conferencias, discutiremos las fortalezas, lo que le gusta y lo que no le gusta, y los estilos de aprendizaje de su hijo. Trabajaremos juntos para establecer metas para el crecimiento y desarrollo de su hijo. Puede solicitar conferencias adicionales sobre el progreso de su hijo en cualquier momento. Le animamos a comunicar cualquier inquietud.
Política de Puerta Abierta
[bookmark: _Toc251583151][bookmark: _Toc457222387][bookmark: _Toc3281520]Estamos encantados de que miembros de la familia participen en nuestro programa. Los padres/tutores pueden visitar el programa en cualquier momento durante el horario habitual del programa. La sala infantil da la bienvenida a los padres/tutores para que amamanten o alimenten a sus bebés. Puede venir en cualquier momento y comprobar el bienestar de su hijo. También puede venir a almorzar con su hijo. Le pedimos que nos lo informe para que podamos hacer los arreglos adecuados para su llegada.
Si desea ser voluntario en el salón de clases de su hijo o visitarlo constantemente, necesitaremos que complete una verificación de antecedentes. Cinco minutos después de la visita te conviertes en voluntario y debes cumplir con los requisitos para ser voluntario.
La política de puertas abiertas no significa que las puertas se desbloquearán. Para la seguridad y protección de los niños, las puertas exteriores siempre se mantendrán cerradas con llave.
Nuestro equipo siempre hará todo lo posible para hablar con los padres/tutores. Dado que los días del personal se dedican al cuidado de los niños, generalmente no es factible tener una discusión larga durante las horas regulares del programa. Si una situación requiere una discusión más larga, por favor programe una cita.
Publicidad
[bookmark: _Toc251583152][bookmark: _Toc457222388][bookmark: _Toc3281521]Little Stars Learning Center ocasionalmente toma fotografías y videos de los niños en el centro para usarlos dentro del centro o en nuestro sitio de Facebook. Estas imágenes se utilizan normalmente para proyectos de arte que se envían a casa o para nuestras aulas o fronteras. También se pueden tomar videos para recibir comentarios del personal y fines de capacitación. Se obtendrá un permiso por escrito antes del uso de fotografías o vídeos. A menos que la familia indique que quiere que su hijo participe, no utilizaremos fotografías ni nombres de niños para publicidad.
Si no desea que su hijo sea fotografiado o aparezca en un video, no firme el formulario de consentimiento para fotografías.
[bookmark: _Toc251583153][bookmark: _Toc457222389][bookmark: _Toc3281522]PLAN DE ESTUDIOS Y APRENDIZAJE
Ambiente de Aprendizaje
[bookmark: _Toc457222390][bookmark: _Toc3281523][bookmark: _Toc251583154]Proporcionamos un ambiente de aprendizaje rico con planes de estudio que son apropiados para el desarrollo de las edades específicas en cada salón de clases. Tenemos una rutina diaria flexible que permite a los niños avanzar a su propio ritmo. Creemos firmemente que el aprendizaje ocurre a través del juego. El aprendizaje y la exploración son prácticos y se facilitan a través de áreas de interés. Nuestro programa está diseñado para mejorar el desarrollo de los niños en las siguientes áreas: creatividad, autoexpresión, toma de decisiones, resolución de problemas, responsabilidad, independencia y razonamiento. Fomentamos la apertura a aquello que es diferente a nosotros y la capacidad de trabajar y jugar con los demás.
Plan de Estudios y Evaluación
Creemos que el aprendizaje ocurre a lo largo del día cuando nuestros maestros interactúan con sus estudiantes. Nuestros profesores han sido capacitados para hacer preguntas abiertas para estimular las mentes jóvenes a pensar críticamente. Con nuestros niños más pequeños son muy descriptivos en su lenguaje y participan en muchas conversaciones propias y paralelas. Para ayudar a nuestros maestros a preparar actividades y hacer observaciones que los ayuden a individualizar la instrucción, estamos utilizando Creative Curriculum y Teaching Strategies Gold como evaluación. Esta evaluación se comunica a las familias periódicamente durante el año escolar utilizando diversas herramientas, formularios y recursos formales e informales.

Este plan de estudios y la evaluación son utilizados por los programas ECEAP en todo el estado. Es un programa premium que permite a los maestros individualizar la instrucción para satisfacer las necesidades individuales de cada niño. Los maestros ingresan datos en el sistema TS Gold para ayudar a documentar el progreso de los estudiantes y compartir información valiosa sobre el desarrollo con los padres. Este plan de estudios se ha alineado con las Pautas de aprendizaje temprano del estado de Washington. Los maestros desarrollan planes de lecciones semanales y tienen la flexibilidad de modificar los planes según las necesidades individuales de los estudiantes. Estamos utilizando este plan de estudios en todas las aulas. Esto permite la continuidad a medida que su hijo pasa de una habitación a la siguiente. La mayoría de los distritos escolares están familiarizados con este plan de estudios y la evaluación. Al implementar este plan de estudios y la evaluación, su hijo estará mejor preparado para ingresar al sistema de escuelas públicas.
Para obtener información sobre el día de su hijo, consulte las copias de los horarios diarios y los planes de lecciones publicados en cada salón de clases.
Evaluación del Desarrollo
[bookmark: _Toc457222392][bookmark: _Toc3281525]En Little Stars Learning Center utilizamos la herramienta Cuestionario de edades y etapas (ASQ-3 y ASQ SE-2). Dentro de los primeros 45 días desde la inscripción en el idioma materno del niño para coincidir con las evaluaciones basadas en el plan de estudios, monitoreamos el logro de los hitos del desarrollo de cada niño. La evaluación se realiza anualmente en el idioma materno del niño; Si el maestro o el personal administrativo plantean inquietudes sobre su hijo, se pueden considerar evaluaciones adicionales y se notificará a los padres. La intervención temprana es importante en el desarrollo infantil. Compartimos observaciones y resultados de la evaluación con los padres/tutores durante una conferencia en el idioma del hogar de la familia y brindamos información de recursos según sea necesario para más evaluaciones, e intervención y tratamiento tempranos. El proceso de evaluación del desarrollo es colaborativo, involucra a los padres/tutores y se realiza en conjunto con el proveedor de atención primaria del niño y consultores de salud, educación e intervención temprana. La evaluación del desarrollo se realiza con el consentimiento por escrito de los padres/tutores del niño.
Salidas y Excursiones
Si el clima lo permite, llevamos a cabo una hora de juego supervisado al aire libre dos veces al día para todos los niños. Los niños siempre están a cargo de nuestro personal.
De vez en cuando, habrá excursiones supervisadas y le animamos a que acompañe a su hijo en el viaje. La familia del niño debe firmar los formularios de permiso para cada viaje si los padres han indicado en el formulario de permiso que no quieren que su hijo asista al viaje de estudios. El niño podrá incorporarse a otra clase que permanezca en el centro si siempre se mantienen las proporciones profesor/niño. El centro debe informar a los padres dentro de una (1) semana antes de la excursión programada. El costo de la excursión es de $30.00 por niño. Si tenemos hermanos del estado, el estado solo paga por uno. El padre es responsable de pagar la tarifa de excursión del segundo niño. Si un padre paga la excursión y el niño no se presenta, la tarifa de la excursión no se reembolsa a menos que sea una emergencia.
Los niños y todos los adultos que participan en la excursión deben usar una etiqueta con el nombre del Little Stars Learning Center por razones de seguridad. La etiqueta debe incluir el número de teléfono del centro, la dirección y el nombre del centro. Las excursiones son exclusivamente para niños en edad preescolar, de 3 años en adelante.
Las excursiones no tendrán una duración superior a 3 horas, incluido el tiempo de viaje, que no podrá exceder los 30 minutos de ida.
Para las excursiones, vista a su hijo apropiadamente para la temporada. Los zapatos para caminar son imprescindibles. Las sandalias y chanclas no son apropiadas para caminar y dificultan el paso a tu hijo.
La seguridad de los niños y del personal estará velada en todas las actividades de nuestro centro. Los sistemas de retención adecuados (cinturones de seguridad) y su uso correcto son de vital importancia durante los viajes hacia/desde el programa de cuidado infantil, así como durante las excursiones.
Transiciones
[bookmark: _Toc457222394][bookmark: _Toc3281527]La transición de su hijo en Little Stars Learning Center debería ser una aventura de aprendizaje positiva y emocionante. Trabajaremos con usted y su hijo para garantizar que se produzca la transición más fluida posible a medida que se presenten nuevas rutinas y nuevas personas.
Transición de Casa al Centro
Antes del primer día de su hijo, tendrá la oportunidad de recorrer el centro, reunirse con los compañeros y maestros de su hijo y comunicar cualquier inquietud anticipada. En este momento, comparta los mejores métodos de comunicación que el maestro puede utilizar para comunicarse con usted.
Transición entre Programas de Aprendizaje
Los niños pasan al siguiente programa según su edad, su desarrollo, los requisitos de licencia estatal y la disponibilidad de espacio. Durante la transición, los maestros actuales y futuros se reunirán con usted para proponer un plan para presentar a su hijo al nuevo programa. Se les informará a lo un mes antes que el niño tendrá una transición de un salón de clases a otro.

A los 11 meses de edad, trabajamos en preparar a los bebés para la transición a la sala de niños pequeños. Disponemos de una o dos cunas adicionales en la habitación infantil para este fin. A los 11 meses empezaremos a colocar a tu hijo a dormir en una cuna en lugar de en la cuna. También pasarán de un biberón a un vasito con punta, ya que no se permiten biberones ni chupetes en la sala de niños pequeños.

Para todos los salones, damos un período de transición de 4 semanas en el que cada niño (cuando muestra signos de preparación) pasa al siguiente salón de clases en su etapa de crecimiento.
Este proceso dura cuatro semanas, que describimos a continuación.
Primera semana. - Su hijo estará de 9 a 11 horas en la clase a transferir.
Segunda semana. - Su hijo será trasladado a las 9 am cuando terminemos el horario de almuerzo en la clase a ser transferida.
Tercera semana. - Su hijo estará a las 9 am hasta la hora de la siesta en la clase a transferir.
Cuarta semana. - Su hijo estará a las 9 am cuando terminemos de merendar en la clase para ser trasladado.
Quinta semana. - Pasar todo el día en la nueva clase.
Si por alguna razón el centro necesita hacer la transición del niño de una habitación a otra sin una transición, se les notificará a los padre del programa 3 días antes de la transición.
Transición a la Escuela Primaria 
[bookmark: _Toc457222398][bookmark: _Toc3281531]Nuestro plan de estudios y actividades de aprendizaje están orientados a preparar a los niños para el jardín de infantes en todos los niveles de desarrollo. Enseñamos a los niños a través del juego a reconocer colores, formas, números, secuencias, letras, sus propios nombres, etc. Los niños también están expuestos a diferentes culturas y a preparar y aceptar diferentes formas de hacer las cosas. También ofrecimos actividades de transición como una excursión a una escuela primaria local, una maestra de jardín de infantes como visitante para reunirse con los padres, la creación de un mural de amigos especiales y momentos especiales en nuestro centro serán parte de la educación de su hijo en nuestro centro. Le brindaremos información sobre las escuelas locales, qué esperar e ideas sobre cómo hablar con su hijo sobre la asistencia a la escuela primaria.
Medios Electrónicos
Nuestra rutina diaria normal no incluye la visualización de medios electrónicos (televisión/TV, vídeo, DVD) ni el uso de computadoras, pero de vez en cuando podemos utilizar un programa de televisión sin publicidad como ayuda didáctica y estimulador de debates. Todos los medios electrónicos serán examinados antes de su uso y consistirán en material educativo no violento y de alta calidad. Nuestro objetivo es brindarle a su hijo una experiencia positiva con una mayor comprensión del mundo.
Las reglas del estado de Washington prohíben que los niños menores de dos años pasen tiempo frente a la pantalla. Esto incluye TV, videos y computadoras.
Multiculturalismo
El multiculturalismo es vital para todos los niños porque establece objetivos sociales y promueve el respeto por todas las personas y el entorno que habitamos. Utilizamos libros, música, juegos y una amplia gama de actividades como ayuda para enseñar a nuestros niños el respeto por nuestro mundo y la diversidad de la vida en él.
Celebraciones
Nos gusta celebrar y te animamos a que compartas con nosotros cualquier evento familiar que podamos celebrar con tus hijos en el aula. Nuestra política de vacaciones fomenta una mayor comprensión y respeto por las diferentes culturas y creencias de los niños, las familias, el personal y la comunidad. Los cumpleaños son un momento emocionante para tus hijos, puedes comunicarte con el maestro de tu hijo o con el supervisor del programa para ver cómo puedes ayudarte con la celebración en el salón de clases. Cada celebración es comentada y consensuada individualmente con los padres y el profesor del aula esforzándose en respetar los valores y costumbres de cada familia.
Little Stars Learning Center es un centro de cuidado infantil no religioso. Respetamos las creencias religiosas de cada familia. Algunas de nuestras celebraciones son Cumpleaños, Semana Santa, Día de la Madre, Día del Padre, Halloween, Acción de Gracias, Navidad, Año Nuevo. Todos realizamos actividades artísticas de acuerdo con la celebración, estas actividades pueden enriquecer la conciencia cultural de su hijo. Si los padres quieren excluir a los niños de cualquiera de las actividades, informe a la oficina principal o al maestro principal.
Tiempo de Descanso
[bookmark: _Toc251583161]Los bebés duermen según su propio horario y se les acuesta boca arriba. Los cuidadores/maestros siempre observan directamente a los bebés mediante la vista y el oído y controlan si duermen cada 15 minutos.
Después del almuerzo, todos los niños menores de 6 años participan en un tranquilo momento de descanso. No es necesario que los niños duerman y se les pueden ofrecer actividades tranquilas.
A los niños en edad escolar, aunque no es obligatorio, se les brindará la oportunidad de un período de descanso regular si el niño lo desea. Para los niños que no quieran descansar, se pondrá a disposición espacio y tiempo para jugar tranquilamente.
Para reducir el riesgo de SMSL/asfixia, Little Stars Learning Center utiliza una cuna de un solo nivel con un colchón plano en la habitación de bebés y una cama para niños pequeños para el bebé que cumple 1 año en transición al salón de clases para niños pequeños. Este equipo está aprobado por las normas de seguridad internacionales CPSC o ASTM.
Entrenamiento para el Baño
El entrenamiento para ir al baño será apoyado y fomentado dentro de las pautas de DAP, cuando un niño tiene interés, iniciativa y capacidad para manipular la ropa (subir y bajar los pantalones). Y utilice el inodoro con cisterna instalado. Las investigaciones indican que los niños no pueden aprender con éxito a usar el baño hasta que estén preparados física, psicológica y emocionalmente. Muchos pediatras dicen que la mayoría de los niños menores de 18 meses no son físicamente capaces de regular los músculos de la vejiga y los intestinos. La mayor parte del entrenamiento positivo para ir al baño ocurre sólo después de que los niños muestran signos de control físico o conciencia de sus funciones corporales y cuando demuestran interés o curiosidad en el proceso. Estamos comprometidos a trabajar con usted para asegurarnos de que el aprendizaje para ir al baño se lleve a cabo de manera consistente con las habilidades físicas y emocionales de su hijo y las preocupaciones de su familia. No utilizamos “sillas para ir al baño”, pañales de tela por el alto riesgo de contaminación.
El aprendizaje para ir al baño se inicia cuando el niño tiene 18 meses, si los padres brindan el apoyo para continuar la rutina en casa. El niño va a necesitar ropa extra en la escuela. El maestro creará una rutina para el niño comenzando cada 1 hora para llevarlo al baño. Cuando el niño esté listo para la transición a la clase preescolar, debe estar completamente entrenado para ir al baño. Si el niño todavía usa pañales, se elaborará un plan para que use el baño. Durante las primeras dos semanas, el niño que ingresa al preescolar podrá usar un pull-up. Después de las dos semanas de descanso el niño deberá llegar al centro sin pull-up. Si el plan no funciona, se aplicará la tarifa por aprender a ir al baño. El Centro de Aprendizaje Little Stars acomodará a niños con discapacidades.


Tarifa de Entrenamiento para ir al Baño

En nuestro centro si el niño está listo para aprender a ir al baño entre los 18 y los 30 años. Después de esta edad, si su hijo no está capacitado, se le cobrarán $200.00 adicionales por mes por la asistencia para cambiarle pañales. (Este pago no está cubierto por DCYF, Child Care Subsidy).

Cambio de Pañales

 Cuando su hijo llegue al Centro, el maestro revisará el pañal de su hijo, si necesita un cambio de pañal, los padres deben cambiarlo antes de dejar al niño en las instalaciones. Cuando el padre llega al Centro el maestro debe revisar el pañal antes de que el niño salga del Centro.

Si tu hijo solo tiene 8 pañales en el centro el profesor te dejará una nota solicitando más pañales o toallitas húmedas. El Maestro escribirá el nombre de su hijo en cada pañal y los pañales o toallitas húmedas deben estar en un paquete nuevo.
[bookmark: _Toc251583163][bookmark: _Toc457222404][bookmark: _Toc3281537]GUÍA
Procedimiento General
Little Stars Learning Center cree que es importante hablar sobre las emociones. Aprender y modelar señales físicas, faciales y de voz son parte de nuestro plan de estudios social y emocional. Nuestro centro trabaja para garantizar que todos los estudiantes tengan la oportunidad y el apoyo para desarrollar su máximo potencial y compartir un vínculo personal y significativo con personas de la comunidad escolar.
Se utilizan una dirección y planificación reflexivas para prevenir problemas y fomentar un comportamiento apropiado. Comunicar reglas claras y consistentes e involucrar a los niños en la resolución de problemas les ayuda a desarrollar su capacidad de ser autodisciplinados. Alentamos a los niños a ser justos, respetuosos con otras personas, con la propiedad y a aprender a comprender los resultados de sus acciones.
Política de Disciplina
Para garantizar que los niños matriculados en el centro muestren comportamientos, Little Stars Learning Center creó un plan que puede ayudar a que los niños no sean expulsados ​​de nuestro programa. Hemos creado una política de disciplina que refleja nuestra filosofía de orientación positiva con los niños.
Comportamiento Desafiante
Se guía a los niños para que se traten entre sí y a los adultos con autocontrol y amabilidad.
Cada estudiante de Little Stars Learning Center tiene derecho a:
• Aprenda en un lugar seguro y amigable.
• Ser tratado con respeto.
• Recibir la ayuda y el apoyo de adultos comprensivos.
Cuando un niño se vuelve verbal o físicamente agresivo, intervenimos inmediatamente para proteger a todos los niños. Nuestro enfoque habitual para ayudar a los niños con conductas desafiantes es mostrarles cómo resolver problemas mediante interacciones adecuadas. Cuando la disciplina es necesaria, debe ser clara, coherente y comprensible para el niño. Mantenemos una tolerancia cero ante el acoso. Si tiene alguna inquietud sobre esto en algún momento, infórmelo al Director del Centro. 
Restricción Física
 La restricción física no se usa ni se permite para disciplinar. Hay casos raros en los que necesitamos garantizar la seguridad de un niño o la de otros y podemos sujetar a un niño abrazándolo suavemente sólo durante el tiempo que sea necesario para controlar la situación.
Little Stars Learning Center no aplica castigos corporales. Cualquier docente declarado culpable de esto será despedido inmediatamente. No practicamos el “Tiempo de espera” y no tenemos un lugar especial donde se coloca a los niños cuando tienen dificultades con su comportamiento. Los maestros hablarán con ellos sobre el comportamiento y las posibles consecuencias para ellos y los demás. La restricción física de su hijo es la última opción y sólo si no hay otra manera de evitar que su hijo se ponga en peligro a sí mismo o a otro niño.
Notificación de Problemas de Conducta a las Familias / Expulsión
[bookmark: _Toc3281541][bookmark: _Toc251583175][bookmark: _Toc457222415]Little Stars Learning Center cree que la expulsión y suspensión afectan al niño y su familia. Little Stars Learning Center considera muy seriamente la expulsión y no tomamos esa decisión a la ligera.
El niño podría ser despedido por comportamientos desafiantes, necesidades de desarrollo o cuando la seguridad de otros niños esté en riesgo. Antes de que el niño sea despedido, los maestros principales o cualquier otro maestro recopilarán dos semanas de observaciones para compartir con los padres, luego, se hará un plan con los padres o tutores para mejorar los comportamientos. Si el plan no tiene éxito, se hará una referencia para ayudar al niño y compartiré recursos para el distrito escolar y otros recursos comunitarios.
En raras ocasiones, el comportamiento de un niño puede justificar la necesidad de encontrar un entorno más adecuado para su atención. Ejemplos de tales casos incluyen:
• Un niño parece ser un peligro para los demás.
• La atención continuada podría ser perjudicial para cualquier niño o no ser lo mejor para él, según lo determine el personal de servicios médicos, psicológicos o sociales.
• Carga indebida sobre nuestros recursos y finanzas para las adaptaciones del niño para el éxito y la participación.
Sin embargo, si el motivo de la rescisión es grave, la rescisión puede ser inmediata.
[bookmark: _Toc3281542][bookmark: _Toc251583169][bookmark: _Toc457222409]MATRÍCULA Y CUOTAS
Noticias Importantes
Todo el procesamiento de pagos y tarifas será completado por el director del centro o el subdirector. Él/ella supervisará el cobro de la matrícula y otras tarifas y se comunicará con las familias con respecto a cuestiones de pago. Si tiene alguna pregunta o inquietud con respecto a un pago o tarifa, comuníquese con la oficina del Little Stars Learning Center.
Tarifas de Matrícula
El pago por este horario contratado se requiere todos los meses durante todo el año, ya sea que su hijo asista; Esto nos permite pagar a los profesores un salario estable cada semana durante todo el año. No se otorgan créditos por días de enfermedad o vacaciones, días festivos, cierre de capacitación del personal o cierre debido a inclemencias del tiempo. Nuestro Centro no ofrece atención a tiempo parcial. Los ajustes de tarifas generalmente ocurren cada mes de julio. Los padres serán notificados por escrito sobre cualquier cambio de tarifa a través de boletines.


	Grupo de edad
	A Diario
	Mensual

	Bebés (1mo. – 11 meses)
	$75.00
	$1,600.00

	Ninos Pequeños (12-Entrenado para baño)
	$75.00
	$1,460.00

	Prescolar (30 m. – 60 m.)
	$75.00
	$1,300.00

	Edad Escolar (5 anos-13a)
	$75.00
	$1,000.00


Los niños son admitidos sin distinción de raza, cultura, sexo, religión, origen nacional o discapacidad. No discriminamos por necesidades especiales si se puede proporcionar un entorno seguro y de apoyo.
Depósito de Matrícula
Se requiere un depósito de matrícula equivalente a dos semanas de atención al momento de confirmar la inscripción. Este depósito se aplica a las últimas dos semanas de atención siempre que se proporcione un aviso por escrito con dos semanas de antelación. Si no se notifica por escrito con dos semanas de antelación cuando un niño se ha retirado del programa, se facturará a la familia por dos semanas de cuidado, que pueden salir de su depósito.
Pagos
El pago siempre se realiza por adelantado sin deducción por ausencias, días festivos o cierres debido a inclemencias del tiempo, cortes de energía u otras situaciones fuera de nuestro control. Los pagos vencen el día 5 de cada mes.
Las tarifas de inscripción deben pagarse antes o el primer día de inscripción del niño. Después de eso, se pagarán anualmente. La matrícula se puede pagar de dos maneras. Pueden pagar el monto total a principios de mes o dividir el pago en dos partes. La primera parte (50%) vencerá a más tardar el día 5 del mes y el resto, a más tardar el día 20 del mes.
Se debe pagar una tarifa de inscripción no reembolsable de $75.00 anualmente en cada aniversario del niño. Esta tarifa no será prorrateada.
Metodos de Pago
El método de pago es mediante cheque personal, cheque de caja o giro postal. No aceptamos efectivo, tarjetas de crédito ni pagos electrónicos.
Cargos por Pagos Atrasados
Los pagos atrasados ​​pueden plantear serios problemas para nuestro programa y, como resultado, la empresa no tiene la libertad de permitir que las familias acumulen un saldo equivalente a más de un mes de matrícula. Los pagos atrasados ​​darán lugar a la imposición de cargos por pago atrasado. La falta de pago de los pagos de cuidado infantil dará lugar a la terminación de los servicios de cuidado infantil.
Si el pago no se recibe el día previsto, se agregará un cargo por pago atrasado de $25.00 a su próximo pago de matrícula, y habrá un cargo de $2.00 por día por cada día adicional de retraso.
Cualquier pago realizado se aplicará a los cargos más antiguos y es posible que aún se apliquen cargos por pagos atrasados ​​si la cuenta no se paga en su totalidad antes de la próxima fecha de vencimiento de la matrícula.
Si el pago tiene un atraso de más de 30 días hábiles, podemos intentar recuperar el pago en el tribunal de reclamos menores y/o su cuenta puede ser enviada a una agencia de cobros externa. Además, si un padre se niega a pagar, será denunciado a la Oficina del DCYF (Child Care Subsidy). Usted será responsable de todos los gastos asociados con estas acciones, incluidos todos los honorarios judiciales y de abogados. 
Cheques Devueltos/Cargos por Transacciones Rechazadas
[bookmark: _Toc454870157][bookmark: _Toc454287590][bookmark: _Toc3281549]A todos los cheques devueltos o pagos rechazados de cualquier otra forma se les cobrará una tarifa de $35.00 dólares. Si su cheque fue devuelto por segunda vez, Little Stars Learning Center no aceptará cheques personales solo giros postales o cheques de caja. Si necesita hacer arreglos de pago que roten según su cronograma de pago, hable con el director y haremos todo lo posible para adaptarnos. Los pagos y copagos vencen el primer día de asistencia como se describe en el Acuerdo de inscripción.
Créditos y sin créditos
• Las familias contratan un horario semanal específico como se completa en el Formulario de Acuerdo de Inscripción. El pago por este horario contratado se requiere todos los meses durante todo el año, independientemente de que su hijo asista o no; Esto nos permite pagar a los profesores un salario estable cada semana durante todo el año. No se otorgan créditos por días de enfermedad o vacaciones, días festivos, cierre de capacitación del personal o cierre debido a inclemencias del tiempo, enfermedades infecciosas (excepto lo que se indica a continuación) o problemas ambientales o relacionados con el clima.
[bookmark: _Toc3281552]•Pandemia o desastre ambiental o relacionado con el clima: en caso de una crisis durante la cual se nos prohíba operar, las familias deberán pagar el 100 % de la matrícula. El pago de su matrícula nos permite retener al personal, pagar los gastos operativos y mantener abierto el lugar de su hijo para cuando podamos reabrir de manera segura.
• Se puede otorgar crédito por enfermedad/lesión grave: en el desafortunado caso de circunstancias atenuantes, como que su hijo esté hospitalizado, ausente debido a una enfermedad contagiosa grave o enfermedad o lesión grave, se puede otorgar crédito. Se requiere una nota escrita del médico para recibir un crédito.
ASISTENCIA Y RETIRO 
Ausencias 
Comuníquese con nosotros cada día que su hijo esté enfermo o no asista al centro. Si su hijo está ausente durante 3 días sin previo aviso, nos reservamos el derecho de llenar el espacio de su hijo. No habrá crédito por los días perdidos; si planea finalizar los servicios con Little Stars Learning Center, deberá avisar por escrito con 2 semanas de anticipacion.
Vacaciones 
Nuestro Centro reconoce el valor de las vacaciones familiares, el centro no otorga crédito por días de vacaciones.
Retiro
El centro exige una notificación por escrito con dos semanas de antelación cuando se retira a un niño. No notificar resultará en la pérdida de su depósito de dos semanas.
Transferencia de Registros
Ya sea que se realice la transición al siguiente programa o a una nueva aula, los registros de su hijo se transferirán internamente.
Si su hijo está en transición a una nueva escuela, se requiere una solicitud por escrito de usted con instrucciones sobre dónde deben enviarse los registros.

Registros infantiles 

El expediente de su hijo contiene información importante necesaria para mantener su seguridad. Los archivos de los niños deben actualizarse. Si hay algún cambio en la información de contacto, esta debe actualizarse de inmediato. A medida que su hijo reciba nuevas vacunas, esta información también debe actualizarse. El expediente de su hijo se mantendrá confidencial y solo el director, el subdirector, el supervisor del programa y el padre o tutor legal y los licenciantes del DCYF tendrán acceso al expediente de su hijo. Los archivos de inscripción contienen la siguiente información:

· Solicitud de Inscripción
· Vacunas
· Consentimientos de Early Achievers
· Autorización de divulgación de fotografías
· Autorización de protector solar
· Plan de transición al kinder (si corresponde)
· Informes de incidentes
· Protector solar
· Ungüento para pañales
· Alergias
· Chequeo de bienestar infantil actual
· Sistema de seguridad con cámara
· Cepillado de dientes
· USDA Forma
Cierre debido al Clima Extremo

Si el clima severo u otras condiciones (es decir, nieve, tormentas, inundaciones, tornados, huracanes, terremotos, ventiscas, pérdida de energía, pérdida de agua) nos impiden abrir a tiempo o no abrir a tiempo, se anunciará una notificación a las familias a través de nuestro Facebook, correo electrónico, mensajes de texto, boletines y recordatorios verbales.
Si es necesario cerrar temprano, nos comunicaremos con usted o sus contactos de emergencia lo antes posible. Es su responsabilidad organizar la recogida temprana de su hijo.
DEJAR Y RECOGER
Procedimiento General

El Centro de Aprendizaje Little Stars abre a las 4:00 a.m. Por favor no deje a su hijo antes de la apertura. Se espera que los padres acompañen a sus hijos y los registren.
Cerramos a las 6:00 p.m. Por favor espere suficiente tiempo para llegar, registre la salida de su hijo y salga antes de la hora de cierre.
Los padres son responsables de registrar la entrada y salida de los niños en las áreas respetadas. Esto debe completarse diariamente. El alojamiento debe ser realizado por los padres si no son ellos quienes dejan/recogen a los niños. Nuestro Centro utiliza el sistema de asistencia electrónica estatal para monitorear la asistencia. Esto se puede hacer utilizando el I-Pad que se encuentra en el edificio frontal o puede descargar una aplicación y escanear el cuadro QR frente al I-Pad. Si queda excluido del sistema, deberá venir al edificio de enfrente donde podrá registrar manualmente la entrada y salida de su hijo. Asegúrese de que su firma sea legible. Acompañe a su hijo a su salón de clases, nunca envíe a su hijo solo a su salón de clases.

Iniciar Sesión / Cerrar Sesión
Es su responsabilidad registrar la entrada y salida de su hijo todos los días. Si recibe un subsidio para cuidado infantil del estado de Washington, debe firmar su entrada y salida en el I-Pad afuera de la oficina principal. Si es un cliente de pago privado, deberá iniciar sesión y cerrar sesión en el cuaderno que se encuentra fuera de la oficina principal. Las firmas deben ser elegibles. Si queda excluido del sistema, hable con alguien en la oficina o utilice la computadora portátil para iniciar y cerrar sesión. Acompañe a su hijo a su salón de clases, nunca envíe a su hijo solo a su salón de clases.
Sólo los adultos autorizados a recoger a su hijo podrán sacarlo del centro. Deben proporcionar una identificación con fotografía cuando vengan a recoger a su hijo al centro de cuidado. Los menores NO pueden recoger a su hijo del centro.
Dejar
Mantener el personal adecuado para la seguridad de su hijo es muy importante. La rutina en el aula también es muy importante. Por estas dos razones, requerimos que los niños estén presentes a más tardar a las 9:00 a.m. Si por alguna razón no podrá llegar al centro antes de las 9:00 a. m., es importante que llame al centro y solicite que acepten a su hijo más tarde. Se pueden hacer excepciones para citas médicas, visitas al dentista y otras emergencias.

Levantar

Si alguien más recoge a su hijo por usted, su nombre debe estar registrado antes de recogerlo. Se necesitará una identificación que coincida con nuestros registros para registrar la salida de su hijo. Este procedimiento existe para la seguridad de su hijo y también es obligatorio por el estado de Washington.
Uso de Celulares
Los momentos que usted pasa en el centro dejando y recogiendo a su hijo son los principales momentos en los que debemos comunicarnos con usted sobre su hijo. Para aprovechar al máximo estas oportunidades, así como para estar atento a su hijo y a otros niños, le pedimos que NO utilice su teléfono celular en ningún momento mientras visita el centro. Además, NO puede grabar a su hijo con su teléfono celular para proteger la privacidad de otros niños.
Recogida Autorizada y No Autorizada 
Su hijo solo será entregado a usted o a aquellas personas que haya enumerado como contactos de emergencia y liberación. Si desea que una persona que no esté identificada como Contacto de Emergencia y Liberación recoja a su hijo, debe notificarnos con anticipación, por escrito. Su hijo no será liberado sin autorización previa por escrito. La persona que recoja a su hijo deberá mostrar una identificación con fotografía como verificación. Por favor notifique a su persona de recogida sobre nuestra política. Los menores NO pueden recoger a su hijo del centro.
Si existen órdenes de visita o de restricción ordenadas por el tribunal, necesitamos una copia del acuerdo de custodia o de la orden de restricción ordenados por el tribunal. Esto debe estar en el expediente del niño para que podamos retenerlo de uno de los padres o no podremos evitar la entrega de su hijo a uno de los padres.
Si necesita copias de registros de asistencia, formularios de vacunación u otros registros para uso personal o judicial, se aplicará una tarifa de $1.50 dólares por página a las solicitudes dentro del año calendario actual. Si los registros son de años anteriores se cobrará una tarifa por servicios de $20.00 dólares, más una tarifa adicional de $1.50 por página.
Si un niño no ha sido recogido después del cierre y no hemos tenido noticias suyas, se intentará comunicarse con usted y con los contactos enumerados como Contactos de Emergencia y Liberación. Se tomarán medidas para que alguien se quede con su hijo el mayor tiempo posible, pero si después de 2 horas no hemos podido comunicarnos con usted o con una persona que figura como contacto de emergencia y liberación, llamaremos a la agencia local de servicios de protección infantil.
Derecho a Rechazar la Liberación del Niño
Podemos negarnos a entregar a los niños si tenemos motivos razonables para sospechar que cualquier persona que recoja a un niño está bajo la influencia de drogas o alcohol o tiene una discapacidad física o emocional de alguna manera que pueda poner en peligro al niño. Para proteger a su hijo, podemos solicitar que otro adulto listado como Contacto de Emergencia y Liberación recoja al niño, o podemos llamar a la policía para evitar posibles daños a su hijo. Situaciones recurrentes pueden resultar en la salida de su hijo del programa.
OBJETOS PERSONALES
Que Traer 
· [bookmark: _Hlk127907153]Bebés: 5 biberones limpios para un día, chupetes y al menos 2 cambios de ropa por día.
· Niños pequeños Jrs: dos cambios de ropa por día.
· Niños pequeños: al menos dos cambios de ropa o más por día si realiza el programa de entrenamiento para ir al baño.
· Prescholares: al menos un cambio de ropa, calcetines y zapatos.
Etiquete todos los artículos que trae de casa con el nombre de su hijo (es decir, ropa, biberones, pañales, chupetes, etc.) para evitar que los artículos se extravíen o se pierdan. No somos responsables de artículos perdidos o dañados. Las sábanas y la ropa sucia se enviarán a casa según sea necesario para lavarlas y devolverlas al centro.
Cubículos
Al inscribirse, a cada niño se le asignará un "cubículo". Los cubículos están etiquetados con el nombre y la foto de su hijo. Por favor revise el cubículo de su hijo diariamente para ver si hay artículos que deben llevarse a casa.
Perdido y Encontrado
Puede buscar artículos perdidos y llevar los artículos encontrados a la Caja de objetos perdidos ubicada en la oficina principal. Tenga en cuenta que no somos responsables de la pérdida de bienes personales.
Juguetes de Casa
[bookmark: _Toc251583190]Tenemos muchos juguetes y equipos en el centro, por lo que se desaconseja que los niños traigan juguetes de casa. (Coches, tarjetas, máscaras, muñecos, carteras, etc.)
Le solicitamos que no permita que su hijo traiga juguetes de casa al centro a menos que sean parte de una actividad de mostrar y contar.

Programas de Aprendizaje Temprano

Little Stars Learning Center ofrece políticas de nuestro Programa de Aprendizaje Temprano que incluye información sobre cómo apoyamos a los niños y las familias, estas políticas se pueden encontrar en la carpeta azul que se encuentra en la recepción, los padres o tutores pueden encontrar y revisar las políticas del programa de aprendizaje temprano.
NUTRICION
Alimentos Traídos de Casa 
Le solicitamos que no traiga comida de casa a nuestro centro. Si desea traer un refrigerio especial para una ocasión o día festivo especial, la comida debe guardarse en su paquete original. La ley del estado de Washington impide que nuestro centro sirva cualquier alimento que haya sido preparado en un hogar.
Somos frutos secos y cacahuetes gratis. Los alimentos deben ser aprobados por la Administración, dejarlos en la cocina. Los alimentos sobrantes se desecharán, excepto los alimentos que no requieran refrigeración y/o que vengan en un paquete envuelto comercialmente que nunca fue abierto.
Todos los alimentos deben estar etiquetados con el nombre del niño, la fecha y el tipo de alimento.
Además, a los niños no se les permitirá compartir alimentos proporcionados por su familia a menos que los alimentos estén destinados a compartirse con todos los niños.

Alimentos Preparados para o en el Centro
Las comidas y refrigerios que se preparen para o en el centro se planificarán, prepararán y dividirán adecuadamente de acuerdo con el Programa de alimentos para el cuidado de niños y adultos (http://www.fns.usda.gov/cnd/care/) y los requisitos estatales para servicio de comida.
Desayuno: el cual debemos servir una lista de tres componentes, Leche, fruta o verdura y cereales.
Almuerzo: se basa en cinco componentes, Cereales, Proteínas, Leche, Fruta, Verdura.
Merienda: consta de dos componentes, fruta o verdura y otro componente. Servimos una lista en Multi Grain durante el día. Por favor, no envíe comida adicional con su hijo, ya que esto crea un problema para el apetito saludable.
Si su hijo tiene una dieta especial. Debe proporcionar una carta del médico que especifique las necesidades de sus hijos.
Alergias a los Alimentos
Si su hijo tiene alergia alimentaria, debe notificarnos por escrito para que podamos hacer las sustituciones apropiadas. La notificación escrita debe enumerar las sustituciones de alimentos apropiadas y debe actualizarse al menos una vez al año y se archivará en el expediente del niño. El niño alérgico será documentado en la “Lista de Alergias/Preocupaciones” que se publica en el salón de clases del niño y en la cocina.
Las alergias alimentarias pueden poner en peligro la vida y cada niño con alergia alimentaria debe tener un plan de acción para atención de emergencia completado por el médico de familia que indique el tipo de dieta, suplementos o sustituciones que se deben administrar. La cantidad y frecuencia del suplemento a administrar. Si se necesita entrenamiento especial para la alimentación.
Hora de Comer
Las comidas se sirven al estilo familiar con especial énfasis en el autoservicio, se modelan y fomentan los modales en la mesa y la conversación en la mesa. Los menús semanales se publican para que los padres/cuidadores los vean.
A la hora de comer, la mesa del comedor se pone con platos y cubiertos, y la comida se coloca en pequeños cuencos de los que los niños pueden servirse. Todos se sientan en la misma mesa. Se anima a los niños a servirse ellos mismos la comida que se pasa en cada mesa.
Un cuidador capacitado en primeros auxilios en caso de asfixia está presente en todas las comidas.
Alimentación Infantil
La alimentación infantil sigue estos procedimientos:
• Los bebés serán retenidos para ser alimentados con biberón hasta que puedan sostener su propio biberón. Las botellas nunca se apoyarán.
• Los bebés son alimentados “cuando se les pide” en la medida de lo posible (al menos cada 4 horas y normalmente no más de cada hora) y por un cuidador/maestro constante.
• Se apoya la lactancia materna proporcionando un lugar para que las madres lactantes alimenten a sus bebés. La leche materna extraída se puede traer desde casa si se congela o se mantiene fría durante el transporte. Toda la leche materna y la fórmula se devolverán al hogar del niño o se desecharán al final de cada día. La leche materna previamente congelada y descongelada debe utilizarse en un plazo de 24 horas. Los biberones deben estar claramente etiquetados con el nombre del niño y la fecha en que se extrajo la leche. La leche materna congelada debe tener fecha y puede conservarse en el congelador hasta por 3 días.
• La leche materna y la fórmula traída de casa deben tener la fecha y estar etiquetadas con el nombre del niño.
• Las etiquetas de todos los envases de leche/fórmula deben ser resistentes a la pérdida del nombre y la fecha/hora durante el lavado y manipulación.
• Los alimentos sólidos sólo se introducirán después de consultar con la familia del niño.

Solo alimentaremos con biberón a los bebés. Es su responsabilidad proporcionar 3 biberones con tapa y chupetes cada día para su uso. Enviaremos los biberones de su hijo a casa al final de cada día para que puedan lavarse y devolverse al centro para usarlos al día siguiente en una bolsa con cierre. Nuestro Centro no proporcionará fórmula; Usted deberá proporcionar la fórmula al centro (sin abrir).

Niños de 24 Meses y Mayores
• Ningún niño deberá pasar más de 4 horas sin que se le proporcione una comida o un refrigerio.
• Se anima a los niños a autoalimentarse en la medida que tengan las habilidades necesarias. Se anima a los niños, pero no se les obliga, a comer una variedad de alimentos.
• No se permiten alimentos redondos y firmes que representen un peligro de asfixia para niños menores de 4 años. Estos alimentos incluyen salchichas, uvas enteras, maní, palomitas de maíz, mantequilla de maní untada espesa y caramelos duros.
SALUD 
Vacunas
Las vacunas son obligatorias según el calendario actual recomendado por los Servicios de Salud Pública de EE. UU. y la Academia Estadounidense de Pediatría, www.aap.org y el Departamento de Niños, Jóvenes y Familias (DCYF). El niño debe tener un certificado de vacunación estatal vigente emitido por un profesional de la salud, cada niño debe presentarse antes de que el niño asista por primera vez a la guardería. Los padres son responsables de actualizar el registro de vacunación después de cada visita al médico o al menos 2 veces al año. Consultamos con el departamento de salud pública o la Academia Estadounidense de Pediatría para obtener actualizaciones del calendario de vacunación recomendado. Se siguen nuestras regulaciones estatales con respecto a la asistencia de niños que no están vacunados por razones religiosas o médicas. Los niños no vacunados quedan excluidos durante los brotes de enfermedades prevenibles con vacunas según lo indicado por el departamento de salud estatal.
Cada niño bajo nuestro cuidado debe tener su registro de vacunas actualizado. El Departamento de Ninos, Jovenes y Familias (DCYF) examinará la tarjeta de vacunación del niño.
Todos los cuidadores, maestros y personal deben estar al día con todas las vacunas recomendadas habitualmente para adultos por el Comité Asesor sobre Prácticas de Inmunización (ACIP) de los Centros para el Control y la Prevención de Enfermedades (CDC). 
Exámenes Físicos
Se requieren exámenes físicos de rutina de acuerdo con las recomendaciones actuales de la Academia Estadounidense de Pediatría, www.aap.org y el Departamento de Niños, Jóvenes y Familias (DCYF). Se debe recibir una copia del examen físico de su hijo antes, pero debe recibirse a más tardar 30 días después de que su hijo comience el programa. Las familias son responsables de garantizar que los exámenes físicos de sus hijos se mantengan actualizados y que se entregue al programa una copia de los resultados de la evaluación de salud del niño, que debe estar firmada por el médico del niño. Esto debe incluir el historial de salud del niño, alergias, medicamentos crónicos y enfermedades, así como los resultados de cualquier examen de visión, audición o cualquier otro examen médico.
Enfermedades 
Entendemos que es difícil que un familiar se vaya o falte al trabajo, pero para proteger a otros niños; No se puede traer un niño enfermo al centro. El centro tiene derecho a rechazar a un niño que parezca enfermo. Lo llamarán y le pedirán que recupere a su hijo si presenta alguno de los siguientes síntomas. Esta no es una lista exhaustiva. Intentaremos que su hijo se sienta cómodo, pero quedará excluido de todas las actividades hasta que usted llegue.
• Enfermedad que impide que su hijo participe en actividades.
• La enfermedad genera una mayor necesidad de atención de la que podemos brindar.
• Enfermedad que supone un riesgo de propagación de enfermedades nocivas a otras personas.
• Fiebre (100°F o más debajo del brazo, 101°F o más en la boca, 102°F o más en el oído) acompañada de otros síntomas.
• Diarrea: heces con sangre o moco y/o heces incontroladas y sin forma que no se pueden contener en un pañal/ropa interior o en el inodoro.
• Vómitos – verdes o con sangre, y/o más de 3 veces durante las 24 horas anteriores.
• Llagas en la boca causadas por el babeo.
• Erupción con fiebre, a menos que un médico haya determinado que no es una enfermedad transmisible.
• Conjuntiva rosada o roja con secreción ocular blanca o amarilla, hasta que tome antibióticos durante 24 horas.
• Impétigo, hasta 24 horas después del tratamiento.
• Faringitis estreptocócica, hasta 24 horas después del tratamiento.
• Piojos, hasta que se eliminen el tratamiento y todas las liendres.
• Sarna, hasta 24 horas después del tratamiento.
• Varicela, hasta que todas las lesiones se hayan secado y formado costra.
• Tos ferina (tos ferina), hasta 5 días de antibióticos.
• Virus de la hepatitis A, hasta una semana después de la administración de inmunoglobulina.
• Tuberculosis, hasta que un profesional de la salud indique que el niño no es contagioso.
• Rubéola, hasta 6 días después de la aparición del sarpullido.
• Paperas, hasta 5 días después del inicio de la inflamación de la glándula parótida.
• Sarampión, hasta 4 días después de la aparición del sarpullido.
• Tiene una orden escrita de un médico u otro profesional de la salud para separar al niño de otros niños.
Los niños que han estado enfermos podrán regresar cuando:
• Están libres de fiebre, vómitos y diarrea durante 24 horas.
• Han sido tratados con antibióticos durante 24 horas.
• Pueden participar cómodamente en todas las actividades habituales.
• No tienen afecciones cutáneas abiertas, supurantes ni babeo (no relacionado con la dentición), a menos que:
o El médico del niño firma una nota indicando que la condición del niño no es contagiosa.
o Las áreas involucradas pueden cubrirse con un vendaje sin filtraciones ni drenaje a través del vendaje.
• Si un niño tuvo una enfermedad transmisible reportable, se requiere una nota del médico que indique que el niño ya no es contagioso y puede regresar a nuestro cuidado.
Prevención de Alergias
Se espera que las familias nos notifiquen sobre las alergias ambientales y alimentarias de los niños. Las familias de niños con alergias diagnosticadas deben proporcionarnos una carta que detalle los síntomas, reacciones, tratamientos y cuidados del niño. Se publicará una lista de las alergias de los niños en el área principal y en la cocina. Estamos capacitados para familiarizarnos y consultar la lista para evitar la posibilidad de exponer a los niños a sustancias a las que tienen alergias conocidas.
Medicamentos
Little Stars Learning Center no administra medicamentos recetados o de venta libre a niños.
Si su hijo necesita algún medicamento mientras está bajo nuestro cuidado, será su responsabilidad venir y administrarlo.
Solo administraremos medicamentos crónicos y de emergencia (es decir, EpiPen, inhalador).
Todos los medicamentos deben entregarse a un miembro del personal con instrucciones escritas específicas para su administración. Los medicamentos nunca deben dejarse en el cubículo del niño ni con el niño para que los administre solos. Nuestro personal se asegurará de que el medicamento se registre junto con las instrucciones y procederá a dispensarlo según las indicaciones. Además, los medicamentos permanecerán en la oficina principal en un botiquín.

Los medicamentos recetados requieren una nota firmada por la familia y una orden escrita del médico del niño. La etiqueta del medicamento cumple con este requisito. El medicamento debe incluir el nombre de su hijo, la dosis, la fecha actual, la frecuencia y el nombre y número de teléfono del médico. Todos los medicamentos deben estar en el envase original (puede solicitar a las farmacias que surtan su receta en dos frascos etiquetados). Por favor especifique la dosis y el horario de administración de cada medicamento.

Si ocurre una emergencia menor, un miembro del personal administrará el tratamiento y se notificará a los padres al final del día y se les pedirá que firmen un informe de incidente. Todos los miembros del personal están capacitados en RCP y primeros auxilios. Si la emergencia es más grave, se solicitará asistencia. El niño será transportado al Centro Médico Lourdes (Pasco). 

Los ungüentos tópicos sin receta, crema para pañales requieren una nota firmada por la familia y/o médico, especificando la frecuencia y dosis a administrar, así como el tiempo de vigencia de la autorización que no puede exceder los 3 días. También estaremos encantados de aplicarle a su hijo el protector solar que usted le proporcione antes de salir.
Enfermedades Contagiosas
Cuando un niño inscrito o un empleado del centro tiene una enfermedad (sospechada) reportable, es nuestra responsabilidad legal notificar a la Junta de Salud local o al Departamento de Salud Pública. Nos encargaremos de notificar a las familias sobre la exposición para que los niños puedan recibir tratamientos preventivos. Entre las enfermedades reportables se incluyen las siguientes:
 
*Meningitis bacterial
• Botulismo
•Varicela
•COVID-19
• Difteria
• Influenza Hemophilus (invasiva)
• Sarampión (incluido el sospechoso)
• Infección meningocócica (invasiva)
• Poliomielitis (incluidos los sospechosos)
• Rabia (solo humana)
• Rubéola congénita y no congénita (incluidos los sospechosos)
• Tétanos (incluido el sospechoso)
• Virus H1N1
• Cualquier grupo/brote de enfermedad
• Tuberculosis
SEGURIDAD
Ropa
Vista a su hijo con ropa práctica que le permita libertad de movimiento y que sea apropiada para el clima. Su hijo participará en una variedad de actividades que incluyen pintura, juegos al aire libre, arena, clima y otras actividades sensoriales. Nuestro patio de juegos se utiliza como una extensión del centro y los programas diarios se llevan a cabo al aire libre cuando el clima lo permite.
A cada niño DEBE TENER un cambio de ropa en el centro y toda la ropa debe estar etiquetada con el nombre de su hijo. Si los artículos de sus hijos no están etiquetados, el personal puede etiquetar los artículos en la etiqueta interior con el nombre del niño. El Centro no será responsable de los artículos perdidos. Los artículos que no se reclamen en la casilla “Objetos perdidos y encontrados” se utilizarán según sea necesario.
Asegúrese de que su hijo llegue vestido y listo para comenzar el día. Asegúrese de que su forma de vestir sea apropiada para el clima. Por favor, no se permiten sandalias, estrictamente por razones de seguridad. Los bebés, los niños pequeños y los que están aprendiendo a ir al baño deben tener 3 juegos de ropa disponibles en caso de que ocurran accidentes.
Un aspecto preocupante es el riesgo asociado con la ropa de los niños que puede enredarse con equipos para trepar o deslizarse, lo que podría provocar asfixia u otros daños graves. Como medida de precaución, se deben quitar todos los cordones de la ropa de los niños.

[bookmark: _Toc251583207]Clima Extremo y Juego al Aire Libre
No se permitirá jugar al aire libre si la temperatura exterior es superior a 95 °F o inferior a 20 °F. Además, el juego al aire libre se cancelará si la calificación de calidad del aire es 100 o menos.
Juego Acuático Comunitario
[bookmark: 1030226]Está prohibido el juego acuático comunitario sin supervisión. A los niños supervisados ​​se les permite participar en juegos acuáticos. Los maestros a cargo de los niños siempre estarán presentes en las actividades acuáticas para garantizar que los juegos acuáticos comunitarios no propaguen enfermedades infecciosas transmisibles.
Durante los meses de verano, ofrecemos actividades acuáticas limitadas. No permitimos piscinas en las instalaciones, pero tenemos varios juguetes acuáticos disponibles para que jueguen los niños. Tales como: rociadores de agua, rociadores de agua con almohadilla para niños y mesas freáticas apropiadas para su edad. Se enviará una notificación a todos los padres con un mínimo de una semana de antelación. Habrá protector solar disponible y se esperará que usted envíe ropa adecuada y una toalla si su hijo va a participar.
Lesiones
La seguridad es una preocupación importante en el cuidado infantil y por eso se realizan inspecciones de seguridad diarias dentro y fuera del área del centro para evitar lesiones. Un cuidador capacitado le administrará los primeros auxilios si su hijo sufre una lesión menor (por ejemplo, un rasguño en la rodilla). Recibirá un informe de incidente que describe el incidente y el curso de acción tomado. Si la lesión produce algún tipo de hinchazón o necesita atención médica, será contactado de inmediato. Cada salón de clases está equipado con un botiquín de primeros auxilios que cumple con las regulaciones estatales.
En caso de una emergencia médica grave, el niño será trasladado inmediatamente al hospital en ambulancia, mientras intentamos comunicarnos con usted o con un contacto de emergencia.
[bookmark: _Toc251583209][bookmark: _Toc457222451][bookmark: _Toc3281588]
Mordiendo
Morder es una etapa normal del desarrollo común entre los bebés y los niños pequeños y, a veces, incluso entre los niños en edad preescolar. Es algo que la mayoría de los niños pequeños intentarán al menos una vez. Morder puede ser un problema importante al que se enfrentan muchos niños. Las razones son variadas, pero la mayoría de las veces son el resultado de la dentición. Intentaremos minimizar las mordeduras dentro de las habitaciones de los niños pequeños estando atentos y observando con atención. Si no podemos detener las mordeduras de un niño dentro del centro, es posible que se cancelen los servicios para que podamos brindar un ambiente seguro para todos.
Cuando ocurre una mordedura, nuestra respuesta será cuidar y ayudar al niño que fue mordido y ayudar al mordedor a aprender un comportamiento más apropiado. Nuestro enfoque no estará en el castigo por morder, sino en comportamientos efectivos que aborden el motivo específico de morder.
El informe del incidente se escribirá a la familia del niño que fue mordido y a la familia del mordedor. Trabajaremos junto con las familias de cada uno para mantenerlos informados y desarrollar estrategias de cambio.
[bookmark: _Toc251583210]Comportamiento Respetuoso
Todos los niños y las familias serán tratados con respeto y dignidad. A cambio, esperamos lo mismo de todas nuestras familias. No toleraremos comportamientos hostiles o agresivos. Si esto ocurre, nos reservamos el derecho de pedirle que controle su comportamiento o que retire a sus hijos de nuestro cuidado.
De Fumar
Está prohibido fumar y vapear en las instalaciones del centro, en el interior o al aire libre, durante o antes y después del horario de guardería. Esto incluye el edificio, el parque infantil, el aparcamiento y cualquier zona visible desde cualquier punto del centro.
Está prohibido el consumo de tabaco en cualquier forma en las instalaciones del centro. 
Sustancias Prohibidas
Está prohibido el consumo de alcohol o drogas ilegales en las instalaciones del centro. Está prohibida la posesión de sustancias ilegales o sustancias potencialmente tóxicas no autorizadas.
Cualquier adulto que parezca estar ebrio, intoxicado o bajo la influencia de sustancias contaminantes o que alteren la mente debe abandonar las instalaciones de inmediato.
Armas Peligrosas
Un arma peligrosa es una pistola, un cuchillo, una navaja o cualquier otro objeto que, por la forma en que se usa o se pretende usar, puede causar daño corporal. No se permitirá la entrada a las instalaciones a familias, niños, personal o invitados (que no sean agentes del orden) que posean un arma peligrosa.
En casos que claramente involucren una pistola o cualquier otra arma en nuestras instalaciones, se llamará a la policía y las personas involucradas serán expulsadas inmediatamente de las instalaciones. Esta política se aplica a armas visibles u ocultas.
Custodia del Niño
A veces las familias tienen desacuerdos. Algunos casos deben pasar por un proceso difícil como una separación o un divorcio.
Little Stars Learning Center no toma partido y no da preferencia a ninguna de las partes.
Los Desacuerdos de Pareja o Familiares deberán resolverse fuera del Centro. El Centro o el Personal no se involucrarán de “NINGUNA” manera.
Sin un documento judicial, ambos padres/tutores tienen los mismos derechos de custodia. Estamos legalmente obligados a respetar los deseos del padre/tutor con custodia legal basándose en una copia certificada de la orden judicial más reciente, orden de restricción activa o cronograma de visitas ordenado por el tribunal. No aceptaremos la responsabilidad de decidir qué padre/tutor tiene la custodia legal cuando no existe documentación judicial.
[bookmark: 1050182][bookmark: 1025736]Sospecha de Abuso Infantil
Todos los empleados de Little Stars Learning Center son informantes obligatorios. La ley estatal (WAC 110-300-0475) nos exige que informemos todas las observaciones de casos de negligencia y abuso infantil a las autoridades estatales correspondientes si tenemos motivos razonables para creer o sospechar que un niño sufre abuso o negligencia o está en peligro de abuso o negligencia, sin importar dónde haya ocurrido el abuso. Si su hijo ha tenido un accidente en casa y parece sospechoso, infórmenos de la lesión tan pronto como su hijo regrese al cuidado.

La agencia de servicios de protección infantil determinará la acción apropiada y podrá realizar una investigación. Luego, corresponde a la agencia determinar si el informe está fundamentado y trabajar con la familia para garantizar que se satisfagan las necesidades del niño. Nuestro centro cooperará plenamente con cualquier investigación y mantendrá la confidencialidad con respecto a cualquier informe de abuso o negligencia infantil.
EMERGENCIAS
Niño Perdido o Desaparecido
En el improbable caso de que un niño se pierda o se separe de un grupo, todo el personal disponible lo buscará. Si no se localiza al niño en 30 minutos, se notificará a la familia y a la policía.
Seguridad Contra Incendios
El Centro de aprendizaje Little Stars está completamente equipado con todas las características de seguridad contra incendios, incluidas alarmas contra incendios, luces y cunas con ruedas, una mochila de emergencia con un kit de emergencia y también una lona de emergencia.
Nuestro plan de evacuación en caso de incendio se revisa mensualmente con los niños y el personal en un simulacro de incendio. La clave para afrontar una emergencia es la preparación. Little Stars Learning Center ha desarrollado un plan de desastre para garantizar la seguridad de sus hijos en caso de un desastre.
Junto a este plan, se realizarán simulacros consistentes, para que los estudiantes sepan cómo reaccionar en cada una de las siguientes situaciones.
1. Terremoto
2. fuego
3. Inundaciones
4. Tormenta severa
5. Extraño (bloqueado)
Consulte el plan de desastres para obtener información detallada sobre nuestros 5 simulacros de emergencia.
Transporte de Emergencia
En caso de que su hijo necesite ser transportado debido a una emergencia médica, si no se puede contactar a otra persona autorizada y la necesidad de transporte es esencial, se llamará a una ambulancia para el transporte. Un acompañante adecuado acompañará y permanecerá con el niño hasta que llegue un familiar o un contacto de emergencia.
POLÍTICAS DEL CENTRO

Las políticas de nuestro centro que no están incluidas en este manual se revisan anualmente y se actualizan según sea necesario. Están disponibles para su revisión previa solicitud al director del centro.
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Reconocimiento del Manual Familiar



Firme este reconocimiento, sepárelo del manual y devuélvalo al centro antes de la inscripción.

Este manual puede actualizarse periódicamente y se proporcionará aviso a medida que se implementen las actualizaciones.

Gracias por reconocer las políticas y procedimientos que hemos establecido para la seguridad y el bienestar de todos los niños bajo nuestro cuidado. Esperamos conocerlo a usted y a su familia.





Recibí el Manual familiar del Programa de educación infantil y lo revisé con un miembro del personal del Programa de educación infantil. Es mi responsabilidad comprender y familiarizarme con el Manual familiar y solicitar a la gerencia del centro aclaraciones sobre cualquier política, procedimiento o información contenida en el Manual familiar del Programa de educación infantil temprana que no comprenda.


	
	
	

	Firma del destinatario
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	Firma del personal del centro
	
	Fecha











ACTIVIDADES FAMILIARES

Ofrecemos una variedad de formas para que las familias participen en el crecimiento y mejora de nuestro programa. Alentamos a las familias a tomar un papel activo.

Eventos familiares: tenemos varios eventos durante todo el año que reúnen a toda nuestra comunidad. ¡Esté atento a los anuncios!
•Casa abierta
•Noche familiar
• Reuniones navideñas

•Festival de Otoño
• Picnic familiar anual
• Graduación de preescolar
		


Actividades de Clase: Disfrute y ayude a la clase de su hijo con estas actividades especiales.


· Comparta una comida con su hija.
· Acompañantes en excursiones
· Lea a los niños a su llegada o recogida.


· Conferencias de maestros de familia
· Donar artículos solicitados
· Voluntario en el aula

[bookmark: _Hlk142860631]

Talleres para familias/padres: Nuestro menú de talleres familiares cambia anualmente. A continuación se muestra una lista de los talleres que normalmente ofrecemos. Intentamos ofrecerlos temprano en la noche o los sábados. Consulte el calendario mensual para conocer los temas programados. Damos la bienvenida a solicitudes de temas para talleres.


· Orientación positiva y disciplina amorosa
· Apertura de puertas
· Entrenamiento del Bano
· Seguridad en el hogar
· Su hogar es a prueba de niños
· Desarrollo cerebral
· Nutrición y ejercicio para cuerpos pequeños
· Cómo apoyar a su hijo en momentos de estrés
· Alergias a los alimentos
· Cómo prepararse para una conferencia
· Señales de advertencia de retrasos en el desarrollo
· Valor de la lectura para su hijo
· Matemáticas cotidianas
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